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OGGETTO: Procedura per le richieste di cambio di sezione da e per la sede associata di Lariano — 
a.s. 2026/2027 
 

Si comunica che con delibera n. 510 della seduta del Consiglio di Istituto del 12/06/2026, sono stati 
individuati i corsi da dislocare presso la sede associata di Lariano a partire dall’a.s. 2026/27 sulla base della 
residenza nei comuni di Lariano, Artena, Valmontone e Colleferro degli studenti frequentanti. I corsi 
individuati sulla base dei detti criteri sono il corso C del Liceo Linguistico ed il corso M del Liceo delle 
Scienze Umane. 

La Dirigente Scolastica comunica che è aperta la procedura per la presentazione delle richieste di cambio di 
sezione da e per Lariano per gli studenti delle classi dalla seconda alla quinta del Liceo Linguistico e 
del Liceo delle Scienze Umane. 

1. Modalità di presentazione della domanda 

Le richieste devono essere presentate esclusivamente a mezzo posta elettronica al seguente indirizzo 
istituzionale: 

rmis00100x@istruzione.it 
L'oggetto della e-mail deve riportare obbligatoriamente la seguente dicitura, senza variazioni: 

RICHIESTA CAMBIO SEZIONE _ NOME COGNOME ALUNNO 

Alla e-mail deve essere allegato il presente modulo, debitamente compilato in ogni sua parte, corredato dalla 
documentazione a supporto della motivazione addotta (v. art. 4). 

2. Termine di presentazione 

Le domande sono ricevibili esclusivamente nel seguente periodo: 

Dal 13 giugno 2026, ore 8.30 al 23 giugno 2026, ore 14.00 

Non saranno prese in considerazione domande pervenute fuori da tale finestra temporale o 
trasmesse con modalità diverse da quelle indicate al punto 1. La data e l'ora di ricezione 
risultante dal server di posta istituzionale costituisce prova inoppugnabile del rispetto del termine. 
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3. Criteri di valutazione 

Ai sensi dell'art. 12 della delibera n. 499/2026, le richieste di cambio di sezione sono prese in considerazione 
solo in presenza di motivazioni gravi e documentate.  

Non sono accolte richieste fondate su: 
a)    preferenza per un determinato docente o per la composizione del corpo docente della classe; 
b)    ragioni di carattere soggettivo non documentabili; 
c) situazioni che altererebbero gli equilibri numerici e compositivi delle classi interessate, nei termini 

stabiliti dalla normativa vigente (DPR 81/2009). 

In caso di esubero di richieste per la medesima classe di destinazione, a parità di requisiti, sarà applicato il 
criterio dell'ordine cronologico di presentazione dell'istanza. 

4. Colloqui con la Dirigente Scolastica o suo/a delegato/a 

La Dirigente Scolastica riceve per colloqui individuali relativi alla presente procedura nei seguenti giorni e 
orari, previo appuntamento telefonico al numero 06 121123025: 

Giorni Orario 

Lunedì 15 giugno 
Mercoledì 17 giugno 
Lunedì 22 giugno 

ore 10:00 — 12:00 

 

I colloqui sono strettamente individuali. Non saranno ricevute delegazioni di classi, gruppi di 
studenti o gruppi di genitori. La concessione del cambio di sezione è un atto amministrativo 
individuale, adottato caso per caso sulla base della documentazione prodotta: non è pertanto 
possibile trattare istanze collettive né valutare situazioni altrui nel corso del colloquio. 

 Si invitano le famiglie a leggere attentamente il modulo allegato e a verificare la completezza della 
documentazione prima dell'invio. La Dirigente Scolastica si riserva di richiedere integrazioni documentali e 
di comunicare l'esito dell'istanza entro il 10 luglio 2026. 
 

Velletri, 12 giugno 2026 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Serena Incani 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3, c. 2, del D.Lgs. 39/1993 

 

 



 

MODULO DI RICHIESTA DI CAMBIO DI SEZIONE — A.S. 2026/2027 
 

SEZIONE A — DATI DELLO STUDENTE 

  
Cognome e nome dello studente:   

  
Luogo e data di nascita:   

  
Classe frequentata a.s. 2025/2026:   

  
Sezione attuale:   

  
Sezione richiesta:   

 

SEZIONE B — DATI DEL RICHIEDENTE 

  
Cognome e nome del genitore/tutore (o studente 
maggiorenne): 

  

  
Qualità (genitore / tutore / studente maggiorenne):   

  
Recapito telefonico:   

  
Indirizzo e-mail:   

  
 

SEZIONE C — MOTIVAZIONE DELLA RICHIESTA 

  
Ai sensi dell'art. 12 della delibera n. 499 del 18 maggio 2026 del Consiglio di Istituto, il/la sottoscritto/a 
chiede il cambio di sezione per il/la proprio/a figlio/a (o per sé, se studente/ssa maggiorenne) per le seguenti 
motivazioni gravi e documentate: 

  

  

  

  

  

 



 

  
SEZIONE D — DOCUMENTAZIONE ALLEGATA 

  
Il/la sottoscritto/a dichiara di allegare alla presente istanza la seguente documentazione a supporto della 
motivazione indicata nella Sezione C (barrare le voci pertinenti): 

☐  Certificazione medica o specialistica (specificare): ___________________________________ 

☐  Verbale/relazione di servizi sociali o autorità competenti 

☐  Documentazione relativa a situazioni familiari rilevanti 

☐  Altra documentazione (specificare): ________________________________________________ 

  
SEZIONE E — DICHIARAZIONI E FIRMA 

  
Il/la sottoscritto/a, consapevole delle responsabilità penali cui può andare incontro in caso di dichiarazioni 
mendaci ai sensi del D.P.R. 445/2000, 

d)    dichiara che le motivazioni esposte sono veritiere e corrispondenti alla documentazione allegata; 
e)    prende atto che la concessione del cambio di sezione è subordinata alla verifica dei criteri 

normativi e della disponibilità numerica delle classi; 
f)     prende atto che il solo fatto di presentare l'istanza non conferisce alcun diritto al trasferimento 

richiesto; 
g)    autorizza il trattamento dei dati personali per le finalità connesse alla presente procedura, ai sensi 

del Reg. UE 2016/679 (GDPR). 

 

  

Informativa privacy: i dati raccolti con il presente modulo sono trattati dall'IIS "Via Salvo D'Acquisto, 69" nella qualità di titolare del trattamento, ai 
sensi del Reg. UE 2016/679, esclusivamente per le finalità connesse alla formazione delle classi per l'a.s. 2026/2027. Il conferimento dei dati è 
necessario per la trattazione dell'istanza. Titolare del trattamento: IIS "Via Salvo D'Acquisto, 69" — Via Salvo D'Acquisto, 69 — 00049 Velletri (RM) 

 

Luogo e data 

  
  Firma del richiedente 
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